
1. Kenellä lähetät Laskun? Valitset Kotimainen yritys. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

2. Hae asiakas nimellä ”Gateway MGMT Oy” 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. Asiakkaan tiedot muodostuvat automaattisesti.  
Painat vain tallenna asiakkaan tiedot. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

4. Verkkolaskutusosoite: Maventa 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

5. Laskuriville kirjoitetaan työtehtävän nimi sekä päivämäärä, jolloin työ tehtiin. 
Esimerkki: ”Muuttoapulainen 12.2.2026”. Työ alkoi- ja työ loppui kohtaan se 
päivämäärä jolloin laskurivillä ollut keikka loppui. Hinta kohtaan laitetaan hinnaksi 
toimeksiannosta sovittu hinta. Hinta ei sisällä ALVIA.  Määräksi tulee toimeksiannon 
tuntien määrä. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

6. Tarkista, että laskulla on kaikki tiedot oikein. Yhteensä hintaan on automaattisesti 
muodostunut Alv osuus. 

 

 

 

 

 



 

 

 

7. Tarkista laskunperustiedot. Laskun päiväys tulee aina olla sillä kuukaudella, milloin 
keikkatyö tehtiin. Eräpäivä tulee aina olla seuraavan kuukauden 16. päivä. Eli jos 
olet tehnyt keikan helmikuussa, eräpäivä on 16.3.  

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

8. Tarkista vielä lopuksi, että kaikki tiedot ovat varmasti oikein. Virheellisen laskun 
lähettäminen saattaa hidastaa palkkion saamista, koska se vaatii 
korjaustoimenpiteitä. 

 

 


